Regulamin organizacyjny Gminnego Zlobka w Makowie

Podstawa prawna:

Zlobek jest gminng jednostkq organizacyjng i dziata na podstawie:

Ustawy o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2020r., poz.326, poz.568,
poz.1747),

Statutu gminnego ztobka w Makowie, nadanego Uchwalq Rady Gminy Makow nr
XX11/132/20 z dnia 17.11.2020r.

Uchwaty Rady Gminy Makow nr VI/23/24 z dnia 30.11.2024r. w sprawie ustalenia
wysokosci oplaty za pobyt i wyzywienie dziecka w Gminnym Ztobku w Makowie,
Zarzgdzenie nr 73/2025 Wojta Gminy Makow dnia 18 grudnia 2025r. w sprawie

udzielenia upowaznienia dyrektorowi Gminnego Zlobka w Makowie do opracowania i
wprowadzenia standardow opieki sprawowanej nad dziecmi w wieku do lat 3,
Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024r.
w sprawie standardow opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

Zarzqdzenie nr 1/2025 Dyrektora Gminnego Zlobka w Makowie w sprawie
opracowania i wprowadzenia standardow opieki sprawowanej nad dziecmi w wieku do

lat 3, w tym planu opiekunczo- wychowawczo-edukacyjnego obowiqzujgcych od dnia
1.01.2026r.

§1 Postanowienia ogolne

. Ztobek nosi nazwe Gminny Ztobek w Makowie. Ztobek prowadzony jest pod adresem

96-124 Makow ul. Akacjowa 2.

Ztobek jest jednostka budzetowa gminy Makow, jest przez nig prowadzony i
finansowany.

Obszarem dziatalnosci zlobka jest gmina Makow.

Ztobek pracuje w dni robocze w godzinach 07:00 — 17:00.

Sprawuje funkcje opiekunczo — wychowawcza nad dzie¢mi od ukonczenia 20 tygodnia
zycia do 3 roku zycia, lub w przypadku, gdy niemozliwe badz utrudnione jest objecie
dziecka wychowaniem przedszkolnym do 4 roku zZycia.

Ztobek funkcjonuje przez caty rok, w wyjatkowych sytuacjach (np. remont, prace

porzadkowe, zmiany organizacyjne,) zostaje zamknigty na czas wykonywania
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powyzszych czynnosci. Ztobek z przyczyn niezaleznych od organu prowadzacego moze
zosta¢ zamkniety na mocy decyzji organdw panstwowych.

. Nadzor nad dziatalno$cig ztobka sprawuje Wojt Gminy Makow.
§2 Cele i zadania oraz sposob ich realizacji

Ztobek spelia funkcje opiekuncza, wychowawcza oraz edukacyjna odpowiednio do
wieku 1 mozliwos$ci psychofizycznych dzieci.

W 7Zlobku realizowany jest roczny plan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjny
wspomagajacy  wszechstronny, harmonijny rozw6j dziecka uwzgledniajac
indywidualne mozliwos$ci dziecka.

Plan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjny przygotowywany jest przez opiekunow
grup, zatwierdzany przez dyrektora ztobka.

W czasie pobytu dziecka w ztobku rozwijamy zdolno$¢ dzieci do samodzielnego
funkcjonowania w zakresie samoobstugi dnia codziennego, ksztattujemy zachowania
prozdrowotne, zasady kultury osobistej, wspotzycia i wspotdziatania w grupie
rowiesniczej.

W czasie pobytu dziecka w zlobku wprowadza si¢ rozklad dnia, zapewniajac wlasciwe
proporcje czasu zwigzanego z wysitkiem fizycznym, umystowym i odpoczynkiem.
Zapewnia si¢ pobyt na $§wiezym powietrzu w czasie sprzyjajacych warunkow
atmosferycznych.

Zlobek zapewnia wyzywienie zgodne z obowigzujacymi normami zywieniowymi.
Uwzgledniamy zywienie dietetyczne.

Ztobek wspolpracuje z rodzicami poprzez wspieranie rodzica w wychowaniu dziecka,

rozwigzywaniu wspoélnie trudnosci wychowawczych.
§ 3. Warunki przyjmowania dzieci do zlobka

Rekrutacja podstawowa odbywa si¢ w terminie 01.03 -31.03. kazdego roku.

Zlobek prowadzi nabér uzupetniajacy dzieci przez caty rok kalendarzowy, w miare
mozliwos$ci wystepowania wolnych miejsc.

Rodzic/ opiekun pobiera ze strony internetowej urzedu gminy Makow karte
informacyjna.

Pierwszenstwo w przyjeciu do zlobka maja rodzice dzieci samotnie wychowujacych,

pracujacych zawodowo, z rodzin wielodzietnych oraz dzieci z orzeczeniem o



niepetnosprawnosci oraz zamieszkujace gming Makéw. W przypadku duzej liczby
chetnych dzieci spelniajace podobne kryteria liczy¢ si¢ bedzie kolejnos¢ zgloszen.

. Wyniki rekrutacji zostang ogloszone do 30.04.

. W wyznaczonym terminie rodzic/ opiekun zobowigzany jest podpisaC umowe o
swiadczenie ushug przez ztobek. Dotyczy to wszystkich dzieci nowoprzyjetych oraz
kontynuujacych pobyt . W przypadku braku podpisania umowy dziecko zostaje
skreslone z listy dzieci przyjetych do ztobka.

. Rozwigzanie umowy na wniosek rodzica poprzedzone jest 60 dniowym okresem
wypowiedzenia i nastepuje z ostatnim dniem miesigca. Umow¢ mozna rozwigzac za
porozumieniem stron, nie wczesniej niz z ostatnim dniem miesigca.

. Dyrektor ma prawo do rozwigzania umowy w przypadku:

- zalegania z optatami ponad miesiac,

- nieprzestrzegania regulaminu ztobka,

- braku kontaktu ze strony rodzica.

§ 4 Oplaty za pobyt i wyzywienie

. Pobyt dziecka w zlobku jest odptatny i sktada si¢ z dwoch elementow: optaty za pobyt
wynoszaca do 1500 zt i optaty za wyzywienie w wysokosci 10 zt/ dzien. (Uchwata
Rady Gminy Makow nr V1/23/24 z dnia 30.10.2024r.)

Opfata za pobyt w Ztobku jest stata i nie ulega pomniejszeniu w przypadku nieobecnosci
dziecka w Ztobku.

. W przypadku nieobecno$ci dziecka w ztobku trwajacej dtuzej niz 1 dzien optata za
wyzywienie obnizana jest za kazdy dzien nieobecnosci jesli ta nieobecnos¢ zostanie
zgloszona w dzienniku elektronicznym do godziny 8:00.

. Informacja o wysokosci oplat jest przekazywana przez opiekuna grupy lub dyrektora
rodzicom do 5 dnia kazdego miesigca, poprzez dziennik elektroniczny. Opflat za Ztobek
nalezy dokona¢ 15 go dnia kazdego miesigca w formie przelewu na wskazany rachunek
bankowy. Istnieje mozliwos¢ ptatnosci przez dziennik elektroniczny.

. Powyzsze optaty mogg ulec zmianie w przypadku wzrostu kosztow utrzymania dziecka

w zlobku.
§ 5 Rada rodzicow

. W zlobku moze zosta¢ utworzona Rada rodzicow, ktdra reprezentuje ogo6t rodzicow

dzieci uczeszczajacych do placowki.



O utworzeniu 1 sktadzie rady rodzicow decyduja rodzice za pomoca ankiety
przeprowadzanej na pierwszym zebraniu organizacyjnym.
Rada Rodzicow uchwala regulamin swojej dzialalnosci w oparciu o przepisy Ustawy o

opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.
§ 6 Zasady udzialu rodzicéw w zajeciach prowadzonych w zlobku

Rodzice moga uczestniczy¢ w zajeciach otwartych organizowanych w celu
wypracowania partnerskich relacji.

Rodzice majg prawo uczestniczy¢ w prowadzonych zajeciach adaptacyjnych po
wcezesniejszym uzgodnieniu z dyrektorem, z zastrzezeniem, iz udziatl rodzicéw nie
bedzie zakldcac rozktadu dnia panujacego w ztobku.

Rodzice mogg bra¢ udziat w warsztatach organizowanych przez ztobek z udziatem
specjalistow w celu poszerzania wiedzy z zakresu prawidtowej opieki i1 wychowania

dziecka.

§ 7 Organizacja zlobka
Dziecko przyprowadzane i odbierane jest przez rodzicow lub opiekunow prawnych. W
wyjatkowych sytuacjach dziecko moze zosta¢ odebrane przez inne osoby doroste
upowaznione pisemnie przez rodzicéw, legitymujace si¢ dowodem tozsamosci.
Dziecko powinno by¢ przyprowadzone do ztobka najpdzniej do godziny 8:30. W
przypadku nieprzewidzianych zdarzen losowych skutkujacych spdznieniem nalezy
niezwlocznie zawiadomi¢ ztobek telefonicznie.
Rodzic przebiera dziecko w szatni 1 przekazuje je opiekunowi.
Do ztobka nie moga uczgszcza¢ dzieci z objawami chorobowymi. W przypadku gdy
opiekun ma watpliwosci co do stanu zdrowia dziecka mierzy temperaturg ciata dziecka.
Dziecko z objawami chorobowymi nie zostaje przyjete do ztobka.
W przypadku pogorszenia si¢ stanu zdrowia dziecka w placowce opiekun niezwlocznie
informuje rodzica, ktory jest zobowigzany do natychmiastowego odebrania dziecka ze
ztobka. Opiekun wpisuje do ksigzki kontaktow z rodzicami informacje o
zaobserwowanych objawach chorobowych i1 urazach w czasie pobytu dziecka w ztobku.
Personel ztobka nie podaje zadnych lekow, masci, kremow.
W przypadku watpliwosci dotyczacej choroby dziecka dyrektor lub opiekun moze

poprosi¢ o zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan w uczeszczaniu do ztobka.
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W przypadku wystepowania chorob pasozytniczych (wszawica, owsiki) dziecko jest
odizolowane od grupy, grupa w ktérej przebywa zostaje zamknigta, rodzice zostaja
powiadomieni. Dziecko oraz rodzina muszg by¢ przeleczeni i okaza¢ po zakonczonym
leczeniu za§wiadczenie o mozliwosci powrotu do placéwki (dotyczy owsikow).
Wszystkie pomieszczenia, w ktorych przebywaty chore dzieci sg myte, dezynfekowane
zgodnie z zaleceniami PPIS w Skierniewicach.

Rodzic/ opiekun ma obowigzek wyposazy¢ dziecko w odziez na zmiang, pampersy,
smoczki, butelki 1 inne rzeczy niezbedne do funkcjonowania dziecka w Zlobku (
wyprawka 5 szt §liniakow wigzanych z ceratka, 20 rolki papieru, 12 opakowan mokrych
chusteczek, woreczki strunowe). Wyprawke dziecko przynosi raz w roku szkolnym, nie
podlega zwrotowi. W przypadku pozostania dziecka w ztobku na kolejny rok szkolny
rodzic przynosi polowe wyprawki tj. 6 paczek mokrych chusteczek, 8 rolek papieru
toaletowego.

Rodzic zobowigzuje si¢ do przyprowadzania dziecka ktére ma czyste i krotkie
paznokcie, zwigzane w miar¢ mozliwosci wtosy, wlosy wolne od pasozytow, w miare
mozliwosci od ciemieniuchy, odziez powinna by¢ czysta, wygodna, niekrepujaca
ruchow, ktora utatwi nauke samodzielnego korzystania z toalety.

Rodzic/ opiekun ma obowigzek informowac na biezaco opiekuna grupy o przewlektych
problemach zdrowotnych, alergiach oraz wskazaniach zywieniowych dziecka.

W przypadku alergii u dziecka rodzic jest zobowigzany do dostarczenia zaswiadczenia
od alergologa. Zaswiadczenie musi zawiera¢ zalecenia o potrzebie specjalnego
zywienia lub pielggnacji dziecka.

W razie potrzeby rodzic dostarcza niezbgdne artykuty zywnosciowe.

Model zywienia nalezy uzgodni¢ z dyrektorem oraz z intendentem z kilkudniowym
wyprzedzeniem.

Rodzic/ opiekun wyraza zgode pisemng na udzielanie pomocy medycznej lub
przewiezienia dziecka do placowki medycznej w przypadku zagrozenia zycia lub
zdrowia dziecka.

Rodzic/ opiekun ma obowigzek poinformowaé o wszelkich zmianach danych
osobowych zawartych w karcie dziecka, a w szczeg6lnos$ci numeru telefonu.

Po wydaniu dziecka przez opiekuna, za bezpieczenstwo dziecka odpowiada rodzic.
Personel ztobka nie ponosi odpowiedzialnos$ci za prywatne zabawki i przedmioty

przyniesione przez dzieci do placéwki.



20. Kontakt z pracownikami ztobka odbywa si¢ poprzez dziennik elektroniczny (w

21.

godzinach pracy pracownikéw), opiekunowie prowadza réwniez rozmowy
indywidualne z rodzicami, na prosbe rodzica.

Praca w ztobku oparta jest na ramowym rozktadzie dnia:

7:00- 8:20 schodzenie si¢ dzieci, zabawy w strefach tematycznych,

8:20-8:30 Mycie rak przed positkiem

8:30 — 9:00 Sniadanie

9:00 — 11:20 Zabawowe aktywnosci edukacyjne. W tym czasie zaplanowany jest pobyt
na §wiezym powietrzu

11:20- 11:30 Mycie rak przed positkiem

11:30 — 12:00 Obiad sktadajacy si¢ z dwdch dan

12:00 - 14:20 Odpoczynek dzieci

14:20 — 14:30 Mycie rak przed positkiem

14:30 - 15:00 Podwieczorek

15:00 -17:00 Zabawowe aktywnosci edukacyjne w strefach rozwoju. Zakonczenie dnia

§ 8 Postanowienia koncowe

. Za organizacje¢ pracy zlobka odpowiedzialny jest dyrektor zlobka.

W czasie nieobecnosci dyrektora ztobka zastepstwo pelni pisemnie upowazniony przez
niego pracownik ztobka. O ustalonym zastgpstwie dyrektor powiadamia Dyrektor
GZEAS 1 W¢jta Gminy Makow.

Rodzice/ opiekunowie sg zobowigzani do zapoznania i przestrzegania regulaminu.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 13.02.2026r.



